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 برنامج الماستر المهني في المحاسبة المالية وإدارة الدورة المستندية  

 ساعة( 20المرحلة الأولى: التأسيس المحاسبي والمعايير الدولية )

 الأسبوع الأول: الدورة المحاسبية الدفترية  •

o ( مفاهيم المحاسبة المالية وفق معاييرGAAP( و )IFRS). 

o .إدارة الدورة المستندية: تصميم الفواتير، سندات القبض والصرف، وإشعارات الخصم والإضافة 

o .تسجيل القيود اليومية المركبة والترحيل لدفتر الأستاذ العام والمساعد 

 الأسبوع الثاني: ميزان المراجعة والتسويات  •

o .إعداد ميزان المراجعة الأولي واكتشاف الأخطاء المحاسبية ومعالجتها 

o  .جرد الأصول الثابتة وطرق الإهلاك الحديثة 

o .)تسوية الحسابات الختامية )المصاريف والإيرادات المستحقة والمقدمة 

 ساعة(  20المرحلة الثانية: التقارير المالية والتحليل الإحصائي )

 الأسبوع الثالث: إعداد القوائم المالية النهائية  •

o  .)إعداد قائمة الدخل )حساب المتاجرة والأرباح والخسائر 

o  .بناء قائمة المركز المالي )الميزانية العمومية( وفق المعايير الدولية 

o ( إعداد قائمة التدفقات النقديةCash Flow .بالطرق المباشرة وغير المباشرة ) 

 الأسبوع الرابع: التحليل المالي والموازنات  •

o .)تحليل القوائم المالية باستخدام النسب )السيولة، الربحية، الملاءة المالية 

o ( إعداد الموازنات التقديرية السنويةBudgeting .والرقابة على الانحرافات ) 

 ساعة( 15المرحلة الثالثة: المحاسبة المتخصصة والضرائب )

 الأسبوع الخامس: المحاسبة الصناعية والضريبية  •

o .محاسبة التكاليف في المنشآت الصناعية وحساب تكلفة المنتج 

o ( المحاسبة الضريبية: ضريبة الدخل، وضريبة القيمة المضافةVAT.وكيفية تقديم الإقرارات ) 

o .محاسبة الرواتب والأجور والاقتطاعات التأمينية 

 ساعةERP (20 )المرحلة الرابعة: المحاسبة الإلكترونية وأنظمة الـ 

 الأسبوع السادس والسابع: التطبيق التقني •

o ( استخدامAdvanced Excel.في بناء الدورات المحاسبية المؤتمتة ) 

o  .)ًالتدريب العملي على الأنظمة المحاسبية المتكاملة )مثل الأمين، كويك بوكس، أو المعتمد محليا 

o  .إدارة المخازن والمبيعات والمشتريات إلكترونياً وربطها بالمركز المالي 
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 ساعات(  5المرحلة الخامسة: التدقيق ومشروع التخرج )

 الأسبوع الثامن: الرقابة والتقييم النهائي  •

o .مبادئ التدقيق المالي الداخلي ومعايير الشفافية والنزاهة 

o .)مشروع تخرج عملي: إدارة مالية كاملة لشركة )من القيد الأول إلى الميزانية الختامية 

o  ."الاختبار النهائي )نظري وعملي( لمنح درجة "ماستر مهني 

 


	برنامج الماستر المهني في المحاسبة المالية وإدارة الدورة المستندية
	المرحلة الأولى: التأسيس المحاسبي والمعايير الدولية (20 ساعة)
	المرحلة الثانية: التقارير المالية والتحليل الإحصائي (20 ساعة)
	المرحلة الثالثة: المحاسبة المتخصصة والضرائب (15 ساعة)
	المرحلة الرابعة: المحاسبة الإلكترونية وأنظمة الـ ERP (20 ساعة)
	المرحلة الخامسة: التدقيق ومشروع التخرج (5 ساعات)


